
 

 

İSTANBUL VALİLİĞİ 

BEŞİKTAŞ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL YILDIZ ANADOLU LİSESİ VE ORTAOKULU  HİZMET STANDARTLARI 

SIRA NO HİZMET ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Kesin Kayıt Kabul İşlemlerinin 
Yapılması 

1.Nüfus Cüzdanı Aslı Ve Fotokopisi 
2.4 Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 
3.Mezuniyeti Gösteren Belge Veya Denklik Belgesi 
4.İkametgah Belgesi/Veli Adına Düzenlenmiş Fatura 
5.Ödeme Planı 
6.Okul Veli Öğrenci Sözleşmesi  

1 İş Günü 

2 
Nakil ve Geçiş Başvurularının 
Alınması 

Veli Dilekçe Başvurusu 
Nüfus Cüzdanı Bilgileri 
Okulla İlişiğinin Kesilmesi 

1 İş Günü 

3-a Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi Dilekçe İle Başvuru 3 İş Günü 

3-b 
Öğrenci Durum Belgesi(Transkript) 
Verilmesi 

Dilekçe İle Başvuru 2 İş Günü 

3-c Kayıp Diploma İşlemleri 
Dilekçe İle Başvuru 
Gazete İlanı 

3 İş Günü 

4 Öğrenci Belgesi Dilekçe İle Başvuru 1 Saat 

5 Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi Dilekçe İle Başvuru 1 İş Günü 

6 Diploma Verilmesi 
Dilekçe İle Şahsen Başvuru /Yetkili Kılınan Kişinin Yetki Belgesi İle Şahsen 
Başvurusu 

15 Dakika 



 

 

7 ÖSYM Adına Başvuruların Alınması 
Sınav Harcının Yatırılmış Olması (Dekont)  (ÖSYM Tarafından Belirlenen 
Ücret) 

15 Gün 

8 İl Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz Dilekçe İle Başvuru 1 İş Günü 

9 
İlçe Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz 
Başvurularının Alınması 

Dilekçe İle Başvuru 1 İş Günü 

10 
Merkezi Sistemle Yapılan Sınavlar 
(PYBS) 

Dilekçe 
1.Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir beyanname 
2.Kontenjandan başvuracak öğrenciler için; öğretmen çocuğu , 2828 ile 
5395 sayılı kanun kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde 
ilköğretim okulu(taşımalı eğitim kapsamında olanlar dahil) bulunmayan 
çocuk olduklarına dair belge 

1 İş Günü 

11 
Yetiştirme Kurslarından 
Yararlandırılma 

Veli Dilekçesi 3 İş Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile işlem yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz 

İlk Müracaat Yeri: Okul Müdürü                                     İkinci Müracaat Yeri: Genel Müdür 

İsim  :Armağan Özün                                     İsim :Ahmet KUZUCU 

Unvan  :Okul Müdürü                                       Unvan :Genel Müdür 

Adres  :Nispetiye Mah.No:16 1.Levent         Adres :Nispetiye Mah. No:16 1.Levent 

Faks  : 0(212)264 09 34                                 Faks :0(212)264 09 34 

E-Posta  :genmud@Yildizkoleji.K.12.Tr           E-Posta :genmud@Yildizkoleji.K.12.Tr  


